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Biroul Regional pentru Cooperare Transfrontaliera Timisoara
cu sediul in Timisoara, str. Proclamatia de la Timisoara nr. 5,
tel: 0356-426360, fax: 0356-426361, www.brct-timisoara.ro

www.romania-serbia.net
Scoate la concurs in data de 20.03.2017:
Consultant Secretariat Comun RO

in cadrul Secretariatului Comun pentru Programul INTERREG IPA de Cooperare
Transfrontaliera Romania-Serbia

Concursul se va desfasura in data de 20.03.2017 incepand cu ora 10.00 la sediul
BRCT Timisoara, str. Proclamatia de la Timisoara nr. 5, si va avea patru sectiuni:

e Proba scrisa din bibliografia de concurs;

e Proba scrisa de limba engleza;

e Proba practica de operare pe calculator;

e Interviu — cu membrii comisiei de concurs.
Termenul limita pentru depunerea dosarelor: 15.03.2017, ora 16.00, la sediul BRCT
Timisoara. Candidatii vor fi contactati legat de participarea la concurs pana cel tarziu in
data de 16.03.2017, ora 17.00.

Contractul individual de munca propus pentru acest post este pe duratda determinata de
1 an, cu posibilitatea de prelungire.

Mai multe detalii: Carmen Stojanovi¢, Sef Birou Resurse Umane si Comunicare;

E-mail: carmen.stojanovic@brct-timisoara.ro Tel.: +40356426360

Cerinte:
e Studii superioare absolvite cu diplomd de licentd / de inginer: in domeniul
economic / inginerie;
e Cunostinte de limba engleza: nivel mediu/avansat;
e Cunostinte bune de operare pe calculator;
e Permis de conducere categoria B.

Documente necesare intocmirii dosarului de participare la concurs:
e Scrisoare de intentie semnata si datata;
CV in format european (semnat si datat), model Europass.
Diplome de studii relevante (original si copie);
Cazier judiciar sau declaratie pe proprie raspundere care sa ateste ca aplicantul
nu detine cazier judiciar;
Adeverinta medicala (tipizat) cu mentiunea pentru angajare/concurs;
Copie dupa cartea de identitate si permisul de conducere;
Daca este cazul — dovada vechimii in munca / recomandari;
Formularul de inscriere la concurs (la solicitarea dvs. se poate transmite prin e-
mail sau se completeazda in momentul depunerii dosarului de concurs la sediul
BRCT Timisoara);
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PROFILUL:

e Capacitatea de a utiliza diferite seturi de reguli si proceduri interne in
concordanta cu legislatia europeana si romana in domeniul arhivarii;

e Capacitatea de a intelege problemele complexe si de a comunica eficient;

e Capacitate foarte buna de analiza, organizare si sinteza a datelor si informatiilor
si atentie la detalii;

e Rezistenta la stres si capacitate de a lucra cu termene limita;

e Capacitate organizatorica si de management al activitatilor, capacitate de lucru in
echipa, abilitati sociale si flexibilitate - respectarea normelor de conduita
necesare lucrului in echip3;

e Preocupare pentru perfectionarea profesionala si disponibilitate pentru
desfasurarea de activitati in program prelungit si deplasari, cu respectarea Legii
53/2003 Codul muncii cu modificarile si completarile ulterioare;

e Raspunde disciplinar, material, civil sau penal in cazul in care, prin neindeplinirea
unor sarcini sau atributii, se aduc prejudicii BRCT Timisoara sau Programului
INTERREG IPA de Cooperare Transfrontaliera Romania —Serbia.

OBIECTIVELE GENERALE ALE POSTULUI:

e Raspunde de indeplinirea sarcinilor ce derivd din procedurile de indosariere si
arhivare aprobate si aplicate in cadrul BRCT Timisoara, aferente Programului IPA
de Cooperare Transfrontaliera Romania-Republica Serbia si Programului
INTERREG IPA de Cooperare Transfrontaliera Romania-Serbia;

e Pregdteste si urmadreste aplicarea contractului de arhivare al BRCT Timisoara
incheiat cu terti;

e Contribuie la organizarea lansdrilor de apeluri pentru propuneri de proiecte in
cadrul Programului INTERREG IPA de Cooperare Transfrontaliera Romania-
Serbia;

e Mentine comunicarea cu partenerii regionali, nationali si externi ai BRCT
Timisoara privind cele doua programe de cooperare transfrontaliera;

e Organizeaza, participa si raspunde de preluarea, inregistrarea cererilor de
finantare si notificarea solicitantilor referitor la proiectele depuse in licitatiile
lansate;

e Raspunde de sprijinirea procesului de evaluare al cererilor de finantare depuse in
cadrul apelurilor pentru propuneri de proiecte organizate in cadrul Programului
INTERREG IPA de Cooperare Transfrontaliera Romania — Serbia;

e Participa la etapa de contractare a proiectelor propuse spre finantare;

e Participd la elaborarea de proiecte, analize, studii si lucrari specifice in cadrul
institutiei si rdaspunde pentru intocmirea lor in conformitate cu legislatia in
vigoare.

BIBLIOGRAFIE:

Pentru o imagine de ansamblu asupra activitatii BRCT Timisoara si a implementarii
programelor de cooperare transfrontaliera dintre Romdénia si Serbia, va rugam sa
consultati www.romania-serbia.net si www. brct-timisoara.ro
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e Legea Arhivelor nationale 16/1996 republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e INSTRUCTIUNI privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de
documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.
217 din 23 mai 1996.

e Documentul de programare: Programul INTERREG IPA de Cooperare
Transfrontaliera Romania-Serbia: http://www.romania-serbia.net/?page_id=163&lang=en_GB

e Ghidul aplicantului pentru primul apel al Programului INTERREG IPA de

Cooperare Transfrontaliera Romania-Serbia: http://www.romania-
serbia.net/?page id=815&lang=en GB

e Legea nr. 315/2004 privind dezvoltarea regionald in Romania, completata prin
0.U.G. nr. 111/2004;

e Regulamentul (UE) nr. 231/2014 al Parlamentului European si al Consiliului din
11 martie 2014 de instituire a unui instrument de asistenta pentru preaderare
(IPA II) (http://eur-lex.europa.eu)

e Regulamentul (UE) nr. 236/2014 al Parlamentului European si al Consiliului din
11 martie 2014 de stabilire a normelor si procedurilor comune pentru punerea in
aplicare a instrumentelor Uniunii pentru finantarea actiunii externe; (http://eur-
lex.europa.eu)

e Regulamentul de punere in aplicare (UE) nr. 447/2014 al Comisiei din 2 mai
2014 privind normele specifice de punere in aplicare a Regulamentului (UE) nr.
231/2014 al Parlamentului European si al Consiliului de instituire a unui
instrument de asistenta pentru preaderare (IPA II); (http://eur-lex.europa.eu)

e Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din
17 decembrie 2013 de stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul european
de dezvoltare regionalda, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul
european agricol pentru dezvoltare rurala si Fondul european pentru pescuit si
afaceri maritime, precum si de stabilire a unor dispozitii generale privind Fondul
european de dezvoltare regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune si
Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime si de abrogare a
Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului. (http://eur-lex.europa.eu)
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